
 

 

 

 

 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Gestión y focalización de Formación Programa SER 

CIUDAD Y FECHA: 20 al 30 marzo  
Popayán, marzo de 2021 
 

HORA INICIO: 
 8. am  

HORA FIN: 
11 :00pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Medios tecnológicos en los 
municipios de Inzá, Tambo y Timbío. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS – 
REGIONAL CAUCA 
 

TEMA (S):  Gestión y Focalización para las Formaciones del programa SER en los municipios del 
Cauca por medios tecnológicos (Llamada y WhatsApp)   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Socializar ante la comunidad, líder o representante de Alcaldía la oferta y estrategia de 
ejecución del programa SER  

2. Concertar la Formación a realizar en el Municipio de Inzá, Tambo Y Timbío para la ejecución 
del programa de Formación Emprendedor en procesamiento de productos derivados de 
cacao.  

3. Establecer los medios efectivos para recibir los documentos de identificación para el 
proceso de matrícula del curso 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen el Instructor Cristian Trochez, con el fin de realizar nuevas socializaciones y focalización 
del programa SER de manera Virtual por medio de WhatsApp y línea telefónica con los Lideres y 
representantes de alcaldía en el mes de marzo con el objetivo dar información clara de la formación 
ofertada con emprendimiento y desarrollo técnico, la recolección de documentos de los aprendices 
y sus matrículas y desarrollo en el mes de abril. Además de las estrategias para la ejecución de las 
formaciones teniendo en cuenta la emergencia sanitaria por Covid 19.  
 
Se hace la socialización con los diferentes Lideres de los municipios y funcionarios de alcaldía. y se 
acuerda el procedimiento para realizar la ejecución del curso, se establecen compromisos con 
respecto a tiempos para recibir los documentos (Cedulas) en la segunda semana o tercera semana 
de abril, Ya que la comunidad no ha atendido al llamado. Los documentos serán en medios físicos o 
por correo electrónico, Se deja claridad del estado del documento para recibir y matricular, un 
número de celular que nos permita crear grupos para enviar información del curso por medios y 
apoyo digital y de esta manera iniciar hasta que se cuente con la autorización y los protocolos de 
bioseguridad que nos permitan hacer presenciales nuestras formaciones. 
 
El los municipio donde se desarrollará la formación está dentro de la programación establecida en la 
planeación, dada por el Dinamizador David Camargo Si. Y se avanzar en la ejecución del programa.  
Conforme a lo anterior se establece la ejecución del curso de la siguiente manera 
 

CONCLUSIONES 



- Se concertar la disposición de las partes para la organización de grupos en los municipios ya 
mencionados. Inza, Tambo, Timbío. También se deja claro los medios de la orientación de 
las formaciones parte presencial y parte por medios digitales y material de apoyo.  

- La recolección de la documentación se ira recomiendo gradualmente debido a los procesos 
bioseguridad y frente al covid – 19.  

- Se cuenta con apoyo de la alcaldía en las formaciones en la parte organizacional.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 

 

La información de este documento se debe clasificar como: 
  

PÚBLICA 
x 

 PRIVADO  SEMIPRIVADO   SENSIBLE  

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
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Nombre del Programa  Municipio y Vereda 
 

Nombre del Líder y 
contacto 

 
Estrategia de trabajo 

EMPRENDEDOR EN 
PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS DERIVADOS 
DEL CACAO 

Inzá, El Carmen de 
Vibora  
  

José valencia  
Contacto: 3134495354  
 
 
 

 

Formación por 
Actividades Virtual y 
Presenciales durante la 
formación así:  
Desarrollo de material 
didáctico como: 
• Entrega de Guías de 
aprendizaje para las 
fichas. 
• Video tutorial de 
procesos en YouTube 
•  Flyer de información. 
• Grabación audios de 
clases   
• Formularios test   
• Talleres teóricos y 
prácticos y otro medio 
de apoyo 

Tambo  
 

Rigoberto Solarte  
Contacto: 3147572904 
Cesar Sánchez  
Contacto: 3164591074 

Timbío 

Mauricio Miranda – 
Alcaldía  
Contacto 3218249536 
Magnolia  

Se define que la presente Acta se adjuntará como soporte los pantallazos y gestión de formaciones 
para el programa SER que permita el logro de las metas en el Centro de Comercio y Servicios de la 
Regional Cauca 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Iniciar proceso de matrícula de los cursos una vez se 
cuente con los documentos de los aspirantes a ejecutar 
la formación  

Cristian Trochez 
Instructor Programa 
SER Centro de 
Comercio y Servicios 
 

 Municipio de Inzá 
del 19 al 23 de marzo 
de 2021 Matricula.  
Municipios de Tambo 
y Timbío esta en 
proceso de del 5 al 
16 de abril.   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO DE ACTIVIDADES DE MEDIACION CON LOS MUNICIPIOS DE INZÁ, 
TAMBO Y TIMBIO PARA LA FORMACIÓN EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS DERIVADOS DE CACAO.  

 
Las imágenes a continuación son las evidencias entregadas por el instructor CRISTIAN 
TROCHEZ MOSQUERA donde evidencia por medio de pantallazos que ha estado haciendo la 
mediación con líderes de alcaldía. Líder comunitario y de casa de la cultura. De la siguiente 
mañera:  
Lugar: Municipio Inzá  vda Carmen de Viboral. Alcaldía de Inzá 
Formación: Emprendedor en procesamiento de productos derivados del cacao  
Comunidad campesina e indígena. Líder José Valencia Alcaldía de Inzá 
 



 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Lugar: Municipio Tambo. Alcaldía e casa de la cultura.  
Formación: Emprendedor en procesamiento de productos derivados del cacao  
Comunidad campesina, indígena y afrodescendientes.  
Rigoberto solarte Alcaldía de Tambo y cesar Sánchez Casa de la cultura  
 
 
 

 

 
 
 
Lugar: Municipio Timbío. Alcaldía de Timbío Desarrollo agropecuario e industrial.  
Formación: Emprendedor en procesamiento de productos derivados del cacao  
Comunidad campesina e indígena.  
Mauricio Miranda Desarrollo agropecuario e industrial Alcaldía de Timbío 
 



 

 

 
 
 
 
 
No aplica la lista de asistencia. Se soporta con Pantallazos de WhatsApp  
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 
 

DEL DÍA DEL MES DE DEL AÑO 20 

   

OBJETIVO (S)  

No. Autorizo el 
tratamient 

o de la 
Informació 
n SI / NO. 
Si marca 
No por 

favor no 
diligencie 
el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT 
A 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT.SE 
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓ 

N VIRTUAL 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

  

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


